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Modalidad de Horas Asistente y Horas Estudiante

La Vicerrectoria de Docencia requiere designar estudiantes en las modalidades de Horas
Asistente y Horas Estudiante, para colaborar en las siguientes actividades:

1. Vicerrectoria de Docencia ‘

Modalidad y cantidad de
horas

40 Horas Asistente (dos personas con 20 Horas Asistente cada una)

Periodo de designacion

Del lunes 11 de agosto al sébado 29 de noviembre de 2025.

Carreras

Podran participar estudiantes de la carrera:
- Bachillerato y Licenciatura en Archivistica.

Objetivo

Asistir al personal del Archivo, en la gestién documental que se lleva
a cabo en la Vicerrectoria de Docencia, para el cumplimiento de las
funciones que le otorga el Estatuto Organico y demas normativa.

Funciones y tareas
especificas

= Colaborar en los diferentes procesos archivisticos que se
llevan a cabo en el Archivo.

= Actualizar informacion de los expedientes del archivo de
gestion, en los sistemas de gestién de documentos
correspondientes.

= Busqueda, recopilacion y sistematizacion de informacion a
partir de las fuentes documentales que dispone el Archivo,
para la atencioén de las consultas de los usuarios.

Modalidad y cantidad de
horas

20 Horas Asistente

Periodo de designacion

Del lunes 11 de agosto al sabado 29 de noviembre de 2025.

Carreras

Podran participar estudiantes de las carreras:
- Bachillerato y Licenciatura en Filologia Clasica
- Bachillerato y Licenciatura en Filologia Espafola
- Bachillerato y Licenciatura en la Ensefianza del Castellano y
la Literatura
- Bachillerato en Bibliotecologia
- Bachillerato y Licenciatura en Archivistica

Objetivo

Asistir al personal Asesor Académico en la sistematizacion de
informacion y creacién de bases de datos de interés de la
Vicerrectoria.

Funciones y tareas
especificas

= Asistencia en la busqueda, recopilacion y sistematizacion de
informacion cuantitativa y cualitativa de fuentes de informacion
propias de la Vicerrectoria de Docencia e institucionales.
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20 Horas Asistente

Periodo de designacion

Del lunes 11 de agosto al sabado 29 de noviembre de 2025.

Carreras

Podran participar estudiantes de la carrera:
- Bachillerato en Estadistica.

Objetivo

Asistir a la Vicerrectoria de Docencia en la gestién y visualizacion de
datos cuantitativos de interés para la toma de decisiones de la
Administraciéon Superior.

Funciones y tareas
especificas

= Asistencia en la generacion, actualizaciéon y administraciéon de
bases de datos cuantitativos de interés de la Vicerrectoria.

= Asistencia en la elaboracién de visualizaciones a partir de
cuerpos estadisticos para la toma de decisiones de la
Administracién Superior.

Modalidad y cantidad de
horas

11 Horas Asistente

Periodo de designacion

Del lunes 11 de agosto al sabado 29 de noviembre de 2025.

Carreras

Podran participar estudiantes de la carrera:
- Bachillerato en Ciencias de la Computacion e Informatica.

Objetivo

Colaborar en el area de informatica para garantizar un adecuado
funcionamiento en los sistemas y equipos informaticos de la
Vicerrectoria de Docencia.

Funciones y tareas
especificas

= Asistencia en el mantenimiento de equipo de computo y
tecnoldgico.

= Asistencia en el mantenimiento de sistemas de informacion
locales.

Modalidad y cantidad de
horas

20 Horas Asistente

Periodo de designacion

Del lunes 11 de agosto al sébado 29 de noviembre de 2025.

Carreras

Podran participar estudiantes de las carreras:
- Bachillerato y Licenciatura en Direccion de Empresas
- Diplomado y Bachillerato en Administracion Publica y
Licenciatura en Administracion Publica con varios énfasis.
- Bachillerato y Licenciatura en Derecho

Objetivo

Colaborar en el area administrativa para el tramite de permisos con y
sin goce de salario del personal docente.

Funciones y tareas
especificas

= Asistencia en la busqueda de documentos para determinar la
viabilidad de los permisos, segun normativa vigente.
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2. Red Institucional de Formacion y Evaluacion Docente (RIFED)

Modalidad y cantidad de | 20 Horas Asistente
horas
Periodo de designacion | Del lunes 11 de agosto al sabado 29 de noviembre de 2025.
Carreras Podran participar estudiantes de las carreras
- Bachillerato y Licenciatura en Disefio Grafico (al menos el
tercer afio de carrera aprobado).
- Bachillerato y Licenciatura en Disefo Plastico (al menos el
tercer afio de carrera aprobado)
- Bachillerato y Licenciatura en Ciencias de la Comunicacion
Colectiva.
Objetivo Colaborar en la creacion de recursos visuales relacionados con la
capacitacion del personal docente de la Universidad de Costa Rica.
Funciones y tareas » Disefio de linea grafica de actividades en concordancia con los
especificas lineamientos institucionales
» Elaborar invitaciones, guias, presentaciones, infografias y otros
recursos visuales.
Requisitos esperados = Conocimiento de la linea grafica oficial de la Universidad de
Costa Rica.
= Acceso a camara y micréfono para reuniones virtuales y
disponibilidad para reuniones de forma presencial en las
instalaciones de RIFED.
= Presentar portafolio de disefios graficos realizados.

Requisitos generales para la designacidon en la modalidad de Horas Estudiante y
Asistente

De conformidad con el Articulo 4 del Reglamento de Horas Estudiante, Horas Asistente y
Horas Asistente de Posgrado, todas las personas postulantes deben cumplir con los
siguientes requisitos:

- Ser estudiante de pregrado o grado en alguna de las carreras indicadas para cada
plaza.

- Haber tenido una matricula consolidada de al menos 9 créditos en el Il Ciclo 2025.

- Tener un promedio ponderado anual de 8.0 o superior en el afio lectivo anterior.

- Para la modalidad de Horas Asistente, las personas aspirantes deben haber
aprobado al menos 60 créditos del Plan de Estudios respectivo.


http://www.cu.ucr.ac.cr/uploads/tx_ucruniversitycouncildatabases/normative/horas_estudiante_asistente_posgrado.pdf
http://www.cu.ucr.ac.cr/uploads/tx_ucruniversitycouncildatabases/normative/horas_estudiante_asistente_posgrado.pdf
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Periodo de la designacion

Todas las designaciones seran del lunes 11 de agosto al sabado 29 de noviembre de
2025, a convenir dentro del horario disponible de lunes a viernes de 8:00 a 5:00 p.m.

Requisitos y plazo de participacion

Las personas interesadas deberan remitir la siguiente documentacion a la direccion:
docencia@ucr.ac.cr, a mas tardar el domingo 10 de agosto de 2025:

Informe de matricula definitivo correspondiente al Il Ciclo 2025.

Copia del expediente académico actualizado a la fecha.

Copia de la cédula de identidad, pasaporte o cédula de residencia vigente.
Documento que conste el nimero de cuenta bancaria vigente del oferente (la cuenta
debe pertenecer al Banco Nacional o Banco de Costa Rica).

Curriculum Vitae.

Portafolio de disefios graficos realizados (solamente para la plaza 2.1.)
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De considerarse necesario, las personas participantes podran ser citadas para entrevista o
prueba especifica.

Firmado en la Ciudad Universitaria Rodrigo Facio, el martes 29 de julio de 2025.
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-
UCR !Firmadt::

M.Sc., M.L. Jairol Nuhez Moya
Vicerrector de Docencia
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