PN UNIVERSIDAD DE VD Vicerrectorfa de
. 2 COSTA RICA Docencia

Resolucion Vicerrectoria de Docencia VD-13021-2024

Lineamientos para la elaboracion y tramite de Estudios de Pertinencia y Factibilidad
para solicitudes de desconcentracion y descentralizacion de carreras universitarias

La Vicerrectoria de Docencia, de conformidad con los articulos 84 de la Constitucion
Politica, 1, 2, 3, 4 incisos a), b), f) y g), 5, 49 incisos a), ch), g) y I), 50 incisos a), b), ch), d),
g) y k), 99 bis inciso a), 108, 108 bis, 109 inciso ch), 111 ter inciso c), 117 inciso ch), 184,
186, 194, 195, 196, 197, 198, 199 y 200 del Estatuto Organico, 3 inciso e), 10 y 16 del
Reglamento de Régimen Académico Estudiantil, dispone:

CONSIDERANDO

1.- La Universidad de Costa Rica es una institucién de educacion y cultura superior, con
autonomia plena de organizacién y gobierno propio; lo cual, en el &mbito académico, implica
la posibilidad de que este centro universitario disponga su propia politica académica
(articulos 84 de la Constitucion Politica, 1, 2 y 3 del Estatuto Organico).

2.- La politica académica de la Universidad de Costa Rica se inspira en los principios de
excelencia académica, planificacion universitaria, cultura humanistica, interdisciplinaridad,
adaptacion al interés nacional, eficiencia, pertinencia y actualidad; tal cual enuncian los
articulos 4, 5, 49, 50, 184, 194, 197 y 200 del Estatuto Organico.

3.- De conformidad con los articulos 49 inciso ch) y 50 inciso ch) del Estatuto Organico, esta
Vicerrectoria es responsable de velar por el desempeno eficiente y actualizado de las
funciones relacionadas con la docencia universitaria y la politica académica de la
Universidad de Costa Rica. En particular, la Vicerrectoria de Docencia debe “velar por que
la labor docente en la Universidad se lleve a cabo en forma eficiente y actualizada, en
unidad de propdésitos con la investigacion, utilizando los sistemas mas adecuados de
ensefianza y evaluacion’.

4.- La Vicerrectoria de Docencia ostenta la competencia exclusiva de aprobar y sancionar
la oferta académica de las Facultades, Escuelas y Sedes Regionales y, con ello, la potestad
para emitir lineamientos y directrices en materia de politica académica y estudios de
pertinencia y factibilidad; con fundamento en los articulos 50 incisos a) y k), 197 y 200 del
Estatuto Organico.

5.- Por medio del articulo 7 de la Sesién No. 4112 del 31 de mayo de 1995, el Consejo
Universitario encomendé a la Vicerrectoria de Docencia el analisis y aprobacion de la oferta
académica desconcentrada y descentralizada en las Sedes Regionales.

6.- La Vicerrectoria de Docencia y el Centro de Evaluacién Académica, en consulta y
retroalimentaciéon de las Unidades Académicas, han trabajado conjuntamente en la
definicion de los lineamientos para la elaboracion y tramite de Estudios de Pertinencia y
Factibilidad en la Universidad de Costa Rica; a fin de promover una gestion eficiente,
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pertinente, factible y actualizada de las carreras universitarias bajo modalidad de
desconcentracion y/o descentralizacion.

POR TANTO

La Vicerrectoria de Docencia, de conformidad con sus competencias estatutarias y
reglamentarias, dispone los siguientes Lineamientos para la elaboracion y tramite de
Estudios de Pertinencia y Factibilidad para solicitudes de desconcentracion y
descentralizacion de carreras universitarias:

Disposiciones generales

1. Los procesos académicos que se indican a continuacion requeriran de la elaboracién de
estudios de pertinencia y factibilidad:

a) Creacion de nuevas carreras en cualquier Unidad Académica.

b) Procesos curriculares de redisefo o reestructuracion de carreras, en cualquier Unidad
Académica.

¢) Procesos para ofertar una carrera propia de una Unidad Académica en otra Unidad
Académica, con independencia de si las Unidades involucradas son Sedes
Regionales, Facultades o Escuelas.

2. Para el caso concreto de los procesos de redisefio y con independencia de la Unidad
Académica que lo promueva, el estudio de factibilidad y de pertinencia se efectuara como
parte del proceso de revisidn integral curricular realizado ante el Centro de Evaluacion
Académica.

3. Los procesos que ofertan una carrera propia de una Unidad Académica en otra Unidad
Académica requeriran de un estudio de factibilidad y pertinencia académica cuando:

a) El proceso esté vencido y se solicite un nuevo proceso.

b) No existan estudios de factibilidad y pertinencia académica.

¢) Cuando el proceso se pretenda prorrogar con base en las condiciones originales del
proceso precedente. En esos casos, para cada prérroga, unicamente se requerira una
actualizacion de los estudios de factibilidad y pertinencia presentados inicialmente, lo
cual se debera incluir en el Informe Ejecutivo de Gestion de la carrera a remitir como
parte del proceso de desconcentracion precedente. Ello, a efectos de justificar la
continuidad de los motivos de la desconcentracion que se respaldan en los estudios
de factibilidad y pertinencia académica originales.

4. Desconcentrar una carrera: De acuerdo con el Consejo Universitario (articulo 7 de la
Sesion No. 4112 del 31 de mayo de 1995), una carrera desconcentrada:

Teléfono 2511-1150 * Correo electrénico: docencia@ucr.ac.cr * Web: vd.ucr.ac.cr
Ciudad Universitaria Rodrigo Facio, Edificio Administrativo C, Segundo Piso



mailto:docencia@ucr.ac.cr

N UNIVERSIDAD DE D
\ Vicerrectoria de
| COSTARICA \ Do

Resolucién Vicerrectoria de Docencia VD-13021-2024
Pagina 3

e Es ofrecida temporalmente por una Sede Regional, para satisfacer necesidades
eventuales de la region.

¢ Requiere un estudio de factibilidad administrativa y pertinencia académica.
Requiere un acuerdo entre Unidades Académicas (en la practica administrativa de la
Universidad, este acuerdo es conocido como "Cartas de Entendimiento").

o Estan bajo responsabilidad académica de la Unidad Académica desconcentrante.

e Requiere que la Unidad Académica desconcentrante haga el nombramiento de
profesores interinos.

e Cuentan con la posibilidad de descentralizarse, tras dos promociones consecutivas o
diez afios de mantenimiento.

5. Descentralizar una carrera: De acuerdo con el Consejo Universitario (articulo 7 de la
Sesion No. 4112 del 31 de mayo de 1995), una carrera descentralizada debe:

e  Cumplir con alguno de estos requisitos: a) haberse ofrecido en una sede al menos 2
promociones de la carrera bajo la figura de desconcentracion o b) haberse ofrecido la
carrera desconcentradamente por 10 afios en una Sede.

e Su ofrecimiento debe formalizarse mediante la firma de un acuerdo de cooperacion
entre las unidades.

e Desde el punto de vista administrativo estan bajo la responsabilidad de la Sede
Regional.

e Académicamente son reguladas por un Consejo de Carrera con igual participacién
de la Sede Regional y de la(s) correspondiente(s) unidad(es) académica(s).

e |La Sede Regional podra establecer concursos de antecedentes dirigidos unicamente
a llenar vacantes para esas carreras, de conformidad con lo establecido en el
Reglamento de Régimen Académico y Servicio Docente.

6. Promociones por desconcentrar: El periodo o periodos de desconcentracién de una
carrera se compone por una 0 mas promociones que seran autorizadas por la Vicerrectoria
de Docencia, previo analisis realizado por esta. En este sentido, las promociones se
entenderan como la cantidad de anos lectivos, consecutivos o alternativos, en los
cuales se ofertara esa carrera en el Recinto especifico que indique la Sede Regional
en la solicitud. Asi, por ejemplo, cuando la resolucidon indique que una carrera se
desconcentra por una promocién, esto se entendera como la acciéon de apertura de la
carrera en el Recinto indicado por la Sede Regional, por un ano lectivo, Unicamente.

Aunque las unidades académicas involucradas aprueben en sus asambleas una cantidad
determinada de promociones por desconcentrar, finalmente, la Vicerrectoria de Docencia
podra valorar si autoriza esa cantidad propuesta o una menor, de acuerdo con el analisis
que se realiza con la documentacion presentada.

Cuando la autorizacién de las promociones sea menor a la cantidad solicitada inicialmente
por las Unidades Académicas y esto corresponda a mejoras que se deben realizar al
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Estudio de Pertinencia Factibilidad (EPF) presentado, la Vicerrectoria de Docencia podra
mantener la otra documentacion base como respaldo para la autorizacién de las siguientes
prérrogas de la desconcentracion.

Procedimiento para la elaboracion y tramite de Estudios de Pertinencia y
Factibilidad

7. Para los procesos de desconcentracidon y descentralizacion, la Unidad Académica podra
solicitar una induccion por parte del Centro de Evaluacion Académica (CEA), en el que se
especifique como realizar el EPF y cudles aspectos son necesarios de considerar.

8. En caso de requerir la induccién, la Unidad Académica debera:

a)
b)

c)

Solicitar la induccién al EPF, via oficio dirigido a la Vicerrectoria de Docencia.

La Vicerrectoria de Docencia redirige el oficio a la Jefatura del CEA, para su
respectiva asignacion y coordinacion interna.

La Jefatura del ADCEA preparara un oficio de respuesta a la Unidad Académica, para
comunicar la fecha en la que se realizara la induccion al EPF.

9. El tramite de un EPF se regira por las siguientes disposiciones:

9.1.

9.2.

9.3.

Las Unidades Académicas corresponsables de la carrera por desconcentrar o
descentralizar deberan:

a) Gestionar un acuerdo de cooperaciéon (antes llamada carta de entendimiento)
entre las unidades académicas implicadas. Los acuerdos de cooperacion
comprenden los compromisos y responsabilidades administrativas y académicas
entre las unidades académicas involucradas.

b) Desarrollar el EPF, de manera conjunta, entre las unidades académicas
interesadas en la desconcentracion o descentralizacion de una oferta académica.

c) Anexar al EPF las evidencias que permiten constatar lo indicado en el
documento, asi como otra documentacién que la Unidad Académica considere
necesario.

Las solicitudes de desconcentraciéon y descentralizacion de carreras, tanto las
iniciativas como las prorrogas, deberan presentarse ante la Vicerrectoria de
Docencia, a mas tardar, el ultimo dia habil del mes de marzo de cada afo.

Para la presentacion de solicitudes para desconcentracion, descentralizacion o
prérroga de desconcentraciones de carrera, las Unidades Académicas involucradas
(Escuela, Facultad o Sede Regional) deberan presentar los siguientes documentos:
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9.4.

9.5.

a)

b)

Acuerdos de cooperacion: Este constituye el acuerdo mediante el cual las
Unidades Académicas involucradas definen los principios, compromisos y
responsabilidades administrativas y académicas del acto de ofrecimiento de
carreras desconcentradas o descentralizadas. El documento debera ser
aprobado por la Asamblea de cada Unidad Académica involucrada, incorporar
los numeros y las fechas de las sesiones de los 6rganos colegiados, asi como
estar firmado por la persona directora de cada Unidad Académica involucrada.

Estudio de Pertinencia y Factibilidad: Este es el documento requerido para
emitir la resolucion de desconcentracion o descentralizacion, de conformidad con
en el articulo 7 de la Sesién No. 4112, celebrada por el Consejo Universitario el
dia 31 de mayo de 1995. El EPF debera ser aprobado por las Asambleas de
Departamento (en caso de ostentar esa estructura interna), Asamblea de
Escuela, Facultad no dividida en escuelas o Sede Universitaria, segun
corresponda.

Actas de los érganos colegiados. La solicitud debera adjuntar las actas de las
sesiones de los dérganos colegiados durante las cuales se aprobaron ambos
documentos mencionados anteriormente.

Para los casos de desconcentracion, descentralizacion y creaciones de carrera, la
Vicerrectoria de Docencia determinara si el EPF es aprobado o desestimado, segun
los siguientes criterios:

a)

b)

c)

Criterio académico, a cargo de la asesoria académica de la Vicerrectoria de
Docencia, a partir de la revision de cada uno de los apartados y la informacion
presentada que atienda lo requerido para este tipo de estudios.

Criterio administrativo-presupuestario, a cargo de la Jefatura Administrativa
de la Vicerrectoria de Docencia.

Criterio legal, a cargo de la asesoria legal de la Vicerrectoria de Docencia.

Si la Vicerrectoria de Docencia constata que el EPF cumple con la informacién
requerida, dara su visto bueno para continuar con el siguiente paso. En caso contrario,
dara las recomendaciones necesarias y el tiempo prudencial para que las Unidades
Académicas involucradas realizan los ajustes sefialados.

La Vicerrectoria de Docencia emitira la resolucion correspondiente, asi como
comunicara a las Unidades Académicas corresponsables el dictamen del EPF.

Retroalimentacion del proceso de desconcentracion o descentralizacion de carreras

10. Cuando la Vicerrectoria de Docencia reciba solicitudes de desconcentracidon o
descentralizacién de carreras, podra realizar las siguientes acciones:
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a) Ante situaciones que lo ameriten, se realizaran reuniones o llamadas telefénicas a las
Unidades Académicas involucradas para atender asuntos puntuales o dudas que
surjan respecto del proceso o informacion faltante en la documentacion aportada.

b) Se comunicara con las Sede Regionales, con al menos dos meses de antelacion al
vencimiento de la desconcentracion vigente, para dar seguimiento y orientacion sobre
el tramite por realizar, segun sea el caso.

c¢) En los casos en que la Vicerrectoria de Docencia no autorice la propuesta de
desconcentracion o descentralizaciéon de una carrera en una Sede Regional, sera
debidamente comunicado y dialogado con las Unidades Académicas involucradas.

11. Las Unidades Académicas involucradas en la oferta de una carrera desconcentrada o
descentralizada, de manera conjunta, deberan suscribir y rendir un Informe Ejecutivo de
Gestion de Carrera ante la Vicerrectoria de Docencia, durante el periodo de vigencia de su
respectiva resolucion; segun se especifica:

a) Los Informes Ejecutivos de Gestion de las carreras desconcentradas seran anuales y
deberan remitirse a la Vicerrectoria de Docencia, a mas tardar, el ultimo dia del mes
de agosto, a partir del momento en que se emitié la resolucion.

b) Los Informes Ejecutivos de Gestion de las carreras descentralizadas seran bianuales
y deberan remitirse a la Vicerrectoria de Docencia, a mas tardar, el ultimo dia del mes
de agosto, a partir del momento en que se emitio la resolucion.

12. Los informes de gestion deberan enfocarse, integralmente, en el desarrollo de la
desconcentracion o descentralizacion. Toda la informacion consignada permitira a la
Vicerrectoria de Docencia y a las Unidades Académicas involucradas tener insumos
valiosos para la mejora continua y la colaboracién entre las instancias universitarias en la
toma de decisiones.

Para el logro de lo anterior, los elementos minimos que debera contener cada informe de
gestion son los siguientes:

a) Resultados de las acciones implementadas para el cumplimiento del Acuerdo de
Cooperacion:

i. Cumplimiento de lo establecido en el acuerdo.
ii. Cantidad y principales resultados de reuniones de enlace o de coordinacion entre
sedes y carrera, por semestre.
iii. Evaluaciones docentes del ciclo lectivo correspondiente.
iv. Entre otros que consideren oportunos y que hayan quedado definidos en el acuerdo.
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b) Resultados del seguimiento estudiantil:

i. Cantidad de ingresos efectivos a la carrera, por afio.
ii. Estudio de permanencia del estudiantado en la carrera.
iii. Casos de rezago y repitencia de cursos.
iv. Acciones para disminuir el rezago y repitencia de cursos.
v. Cantidad de graduados y graduadas, por afo.
vi. Acciones para mejorar el indice de graduacion, por afo.
vii. Entre otros que consideren oportunos.

¢) Resultados de la distribucion presupuestaria para la carrera:

i. Distribucion de las cargas académicas asignadas al personal docente de la carrera,
por afio, y proyeccion de areas de mejora en este ambito.

d) Gestion administrativa y académica de la carrera:

i. Limitaciones en la gestion.
ii. Acciones implementadas para la mejora de esas limitaciones.
iii. Recomendaciones para fortalecer el funcionamiento y coordinacion de la carrera.

e) Resultados del seguimiento a las observaciones realizadas por la VD en los EPF
presentados.

13. Los Informes Ejecutivos de Gestion de Carrera deberan ser conocidos por la Comision
o Coordinaciones de enlace entre las carreras; de tal manera que los resultados sean
dialogados entre las coordinaciones o direcciones de las Unidades Académicas
involucradas.

En caso de que el informe muestre datos o hechos que requieran de una atencién especial,
las direcciones de las Unidades Académicas corresponsables, de comun acuerdo, podran
reunirse en Consejo de Carrera o en una Comisiéon ad hoc integradas por representantes
de las dos Unidades Académicas, para que estudien la situacion y sugieran medidas a
tomar.

Gestion de una carrera desconcentrada o descentralizada
14. La gestion administrativa y presupuestaria de carreras desconcentradas vy

descentralizadas funcionaran bajo la responsabilidad administrativa de la unidad en la que
se desconcentran o descentralizan.
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15. La Unidad Académica en la que se descentraliza un plan de estudios podra establecer
concursos de antecedentes dirigidos unicamente a llenar vacantes para esas carreras, de
conformidad con lo establecido en el Reglamento de Régimen Académico y Servicio
Docente.

16. La gestiodn curricular de los planes de estudio corresponde a la unidad base; por lo tanto,
cuando existan procesos curriculares de redisefio, actualizacién o modificaciones parciales
de carreras que se encuentran desconcentradas o descentralizadas, se debera tomar en
consideracion la experiencia y criterio de las otras unidades académicas involucradas en la
prestacion de la misma carrera.

17. Los cambios curriculares que se propongan deberan ser tramitados y aprobados por la
unidad base a la que esta adscrita la carrera desconcentrada o descentralizada. Las
unidades académicas que ofertan planes de estudio bajo la modalidad desconcentrada o
descentralizada se comprometen a impartir el ultimo plan de estudios vigente tal y como
haya sido aprobado en la unidad base, asi como los cambios curriculares que sean
tramitados.

18. Para la gestion académica, a partir de la desconcentracion o descentralizacién de un
plan de estudio, se debera conformar un Consejo de Carrera, el cual se integra por la
persona que coordina la carrera y una persona docente del area de estudios para cada una
de las unidades académicas que gestionan, de forma corresponsable, el plan de estudios.
Estas personas seran designadas por las autoridades correspondientes de las unidades
académicas involucradas.

19. En todos los casos, el personal docente que integre el Consejo de Carrera debera tener
el grado académico que se juzgue conveniente en el campo de estudio de que se trate, asi
como cumplir con los requisitos que las unidades académicas convengan, en aras de la
debida gestién y ejecucién del plan de estudios.

20. El Consejo de Carrera tendra como funciones velar por el cumplimiento del plan de
estudios y garantizar la excelencia académica, por medio de un adecuado seguimiento y
evaluacion de los procesos docentes y administrativos, asi como del avance en los estudios
de la poblacién estudiantil, segun la normativa universitaria vigente para ese efecto.

Disposiciones finales

21. Se aprueban los Lineamientos para la elaboracion de un Estudio de Pertinencia y
Factibilidad para la desconcentracion y descentralizacion de carreras en la Universidad de
Costa Rica; adjuntos a la presente resolucion. Este documento es de aplicacion obligatoria
para las Unidades Académicas (Facultades, Escuelas y Sedes Regionales) y el Centro de
Evaluacién Académica, en el marco de los procesos de induccion, elaboracién y aprobacién
de los Estudios de Pertinencia y Factibilidad.
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22. Se derogan las Resoluciones VD-R-9200-2015, su correccion y modificacion, VD-R-
10968-2019 y VD-11541-2020; asi como las Circulares VD-12-2017 y su adicién, VD-48-
2017 y su modificacion, VD-1-2023 y su adicion.

23. Estas disposiciones rigen a partir de su publicacion en la Gaceta Universitaria. Las
solicitudes de desconcentracidn o descentralizacion de carrerras para el primer ciclo lectivo
del afio 2025 deberan cumplir con las presentes disposiciones.

NOTIFIQUESE A

Consejo Universitario.

Rectoria.

Vicerrectorias.

Facultades y Escuelas.

Sedes Regionales y Recintos.
Centro de Evaluacion Académica.
Oficina de Registro e Informacion.
Gaceta Universitaria.

Ciudad Universitaria Rodrigo Facio, 26 de julio de 2024.

digitalmente

-
UCR !Firmadﬂ

Dr. Felipe Alpizar Rodriguez

Vicerrector de Docencia
FAR/NFJ/DUS/AVV
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