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15 de mayo de 2024
Circular VD-18-2024

Señoras/es:

Vicerrectoras/es
Decanas/os de Facultad
Directoras/es de Escuelas
Directoras/es de Sedes Regionales
Directoras/es de Estaciones Experimentales
Directoras/es de Centros e Institutos de Investigación
Jefaturas de Oficinas Administrativas

Asunto: Fechas para trámites ante la Vicerrectoría de Docencia para el II Ciclo 
2024.

Estimadas/os señoras/es:

Con el objetivo de realizar una adecuada gestión administrativa, la Vicerrectoría de 
Docencia comunica las fechas del segundo ciclo 2024, en las cuales se 
desarrollarán los siguientes procedimientos:

Procedimiento Fecha
Presentación de solicitudes para la asignación de 
presupuesto de apoyo a la docencia para el II Ciclo 
2024, mediante formulario. 

Descarga de formulario en formato .xlsx
https://vd.ucr.ac.cr/documento/solicitud-de-
presupuesto-de-apoyo-a-la-docencia-para-el-
ciclo-ii-2024-circular-vd-18-2024/ 

Enlace para formulario de envío:
https://datosdocencia.ucr.ac.cr/index.php/127952 

Revisión y autorización por parte de la 
Vicerrectoría de Docencia mediante oficio.

Hasta el 28 de junio de 2024

Del 01 de julio al 15 de julio 
de 2024. 

Recepción de las solicitudes para la publicación 
de aviso para nombramientos de jornada adicional
Enlace al formulario:

Hasta el 07 de junio de 2024
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https://forms.office.com/r/EiFEjEtysp 

Recepción de solicitudes con la información 
completa para nombramientos por jornada 
adicional.

Del 11 al 24 de julio de 2024

Recepción de solicitudes de nombramientos de 
docentes interinos bachilleres y sin título.

Circular de referencia (VD-20-2020)

Hasta el 26 de julio de 2024

Solicitudes para la aprobación de 
descongelamiento de plazas.

Circular de referencia (VD-36-2020)

Hasta el 26 de julio de 2024

En el hipervínculo ligado al nombre del trámite, se podrá observar los requisitos de 
cada procedimiento, así como los formularios respectivos.

Valga aclarar que la Vicerrectoría de Docencia está llevando a cabo una evaluación 
integral de la usabilidad del Sistema de Solicitud de Presupuesto de Apoyo a la 
Docencia (SISPAD). Este proceso tiene como objetivo corregir las debilidades 
identificadas e incorporar mejoras al sistema. Como resultado, el SISPAD no estará 
disponible durante varios meses. Para las solicitudes correspondientes al II Ciclo 
2024, todas las instancias solicitantes deberán utilizar el formulario indicado en el 
enlace proporcionado y remitirlo a través de la web dentro del plazo establecido.

Atentamente,

<MARCA_FIRMA_DIGITAL>

Dra. María Laura Arias Echandi
Vicerrectora de Docencia a.i.

XAF/AVM
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